VSeobecne zavizné nariadenie ¢. 6/2017 0
verejnom obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou
zadavanych obcou Pavlovce

Obecné zastupitel'stvo v obci Pavlovce, uznesenim ¢ 20/2017 na svojom rokovani dna

23.11.2017 v sulade s ust. § 6 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni

v

neskorSich predpisov a v stlade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

ustanovuje:

1)

2)

1)

2)

1)
2)

3)

§ 1 Uvodné ustanovenia

Toto vSeobecne zavidzné nariadenie (d’alej len ,,VZN*) upravuje postup pri zadavani
zékaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb a na uskuto¢nenie
stavebnych prac zadavanych obcou Pavlovce (d’alej len ,,obec®).

Toto VZN je vypracované v sulade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon o verejnom obstaravani®). 3) Pri
zadavani zakaziek sa uplatiluje princip rovnakého zaobchédzania, princip nediskriminéacie
uchadzacov alebo zdujemcov, princip transparentnosti a princip hospodarnosti a
efektivnosti.

§ 2 Zatriedenie obce
Obec Pavlovce, je verejnym obstaravatel'om podl'a § 7 ods. 1 pim. b) zakona o verejnom
obstaravani a platia pre nu limity uvedené v § 3 bod 3 az 6 tohto VZN.

Identifika¢né udaje obce ako verejného obstaravatel’a : Obec Pavlovce, Obecny trad
Pavlovce ¢.143, 094 31 Pavlovee, ICO: 00 332 658.

§ 3 Financ¢né limity

Zakazka je s nizkou hodnotou, v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky.

Predpokladana hodnota zakazky sa podl'a § 6 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani urcuje
ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

Zékazka s nizkou hodnotou zadkazka je, ak predpokladana hodnota zakazky je niz8ia ako :

a) 5000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a
zédkazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu;



4)

1)

2)

3)

4)

b) 20 000,00 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin, ktora nie je zkazkou
podl'a pismena a);
c) 40 000,00 €, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny;

d) 20 000,00 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podla
pismena a)

e) 200 000,00 €, ak ide o zakazku na poskytnutie socialnych sluzieb a inych osobitnych
sluzieb uvedenych v prilohe ¢.1, zdkona o verejnom obstaravani;

f) 70 000,00 €, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou
podla pismena a).

Zakazka s nizkou hodnotou zadavana obcou je, ak predpokladana hodnota zakazky je
niz§ia ako finan¢né limity uvedené v § 3 bod 5 tohto VZN v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

§ 4 Zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou

Obec pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, zakaziek na poskytnutie sluzieb
a zékaziek na uskutoCnenie stavebnych prac (d’alej len ,,zadavanie zakaziek*) vykonava
0soba poverena starostom/kou obce.

Obec pri zadavani zakaziek:

a) postupuje formou prieskumu trhu;

b) neuplatiiuje postupy podla zdkona o verejnom obstaravani, okrem pripadov, v ktorych
to vyZaduju osobitné predpisy;

¢) nezriad’uje komisiu na vyhodnotenie ponuk.

Prieskum trhu pozostava najmé z nasledovnych ¢innosti:
a) ziskanie informacii o predmete zakazky a 0 moznych dodavatel'och predmetu zakazky
a vyhodnotenie informécii ziskanych:
1) z produktovych kataldgov, cennikov, propagacnych materialov a inych tlaéovin
2) na veltrhoch a vystavach
3) zinternetu
4) telefonicky
5) z pisomne vyZiadanych ponuk
6) z databazy dodavatel'ov a zakaziek zadanych obcou tymto dodavatel'om
7) rokovanim s moznymi dodavatel'mi predmetu zakazky alebo
8) inym spbsobom
b) vypracovanie opisu predmetu zakazky a podmienok jeho dodania;
c) oslovenie najmenej troch moznych dodéavatel'ov predmetu zakazky s vyzvou na
predlozZenie ponuky, a to telefonicky alebo pisomne: listom, e-mailom, ¢i faxom



d) prevzatie pisomnych alebo zaznam telefonickych pontk uchadzacov;

e) vyhodnotenie pontk s navrhom na vyber dodavatel'a predmetu zakazky, popr. d’alsie
rokovanie s vyzvanymi dodavatel'mi;

f) schvalenie dodavatel'a predmetu zakazky starostom obce;

g) zaslanie vyzvy uspesnému uchadzacovi na predlozenie zmluvy, pokial’ nebola
sucastou ponuky, a uzavretie zmluvy alebo zaslanie objednavky uspesnému
uchadzacovi.

5) Prieskum trhu pre opakované dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie

stavebnych prac rovnakého druhu (napr. kancelarske potreby) moze obec vykonat’ s

platnostou na jeden kalendarny rok.

6) Financné limity zakaziek, pre ktoré obec nemusi vykonat’ prieskum trhu, s urcené
nasledovne:
a) dodanie tovaru do 2 500,00 € bez DPH
b) poskytnutie sluzieb do 2 500,00 € bez DPH
€) uskuto¢nenie stavebnych prac do 4 160,00 € bez DPH
V pripade takychto zékaziek obec, zastlipena starostom obce postupuje tak, aby boli
dodrzané zasady hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov.

7) V pripade, Ze predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby
alebo uskuto¢nenie stavebnych prac neprekro¢i sumu 1 000,00 € bez DPH, vyber
dodévatel’a tovaru, sluzby alebo stavebnych prac schvaluje starosta obce. Suhlas
obecného zastupitel'stva sa nevyzaduje.

8) Vecné limity zakaziek, pre ktoré sa nemusi vykonat’ prieskum trhu, s uréené nasledovne:
a) ubytovanie a doprava pri pracovnych cestach
b) pohonné hmoty
c) periodicka a neperiodicka tla¢, odborna literatara.

9) Dodanie tovarov , prac a sluzieb bezne dostupnych na trhu, obec zabezpecuje vyuzitim
elektronického trhoviska v stlade s § 13, zakona o verejnom obstaravani.

10) Obec nie je povinna pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou pouzit’ elektronickt aukciu.

11) Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduje zakon.

§ 5 Zverejiiovanie sprav a dokumentacia o zakazkach s nizkou hodnotou

1) Obec je povinna zverejnit’ raz Stvrtrocne (do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka)
v profile, sthrnna spravu o zékazkéch s nizkou hodnotou s cenami vy3simi ako 5 000,00
€, v ktorej pre kazdl zakazku uvedie najma a)
hodnotu z&kazky
b) predmet zakazky
c) identifikaciu Gspesného uchadzaca.



2) Obec vedie o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou kompletnu dokumentéciu v listinnej
pisomnej forme a uchovava ju pét’ rokov po uzavreti zmluvy. Podl'a moznosti vedie obec
tato dokumentaciu aj v elektronickej forme.

8§ 6 Kontrola postupu verejného obstaravania

1) Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a kontrolu zadavania zékaziek s
nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolor obce.

2) Hlavny kontrolor obce je povinny spolupracovat’ s iradom pri jeho kontrolnej ¢innosti,
najma koordinovat’ vykonavanie kontrol s aradom.

87
Osobitné predpisy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou 1) Pre

zabezpecenie Cerpania financnych prostriedkov z fondov Eurdpskeho spolocenstva,
prostrednictvom vyziev schvalenych operaénych programov, bol vydany metodicky pokyn
na realizaciu zadavania zakaziek s nizkou hodnotou (8117, zakona o verejnom
obstaravani).

2) Stanovené pravidla a povinnosti sa vztahuju na vSetky zakazky s nizkou hodnotou
(ZsNH), ktoré budu spolufinancované z operacnych programov (OP), bez ohl'adu na
skutocnost’, kedy ich obec zrealizovala (t.j. ¢i pred alebo po podpise zmluvy o poskytnuti
nendvratnych finan¢nych prostriedkov (NFP), alebo pred alebo po schvaleni  Ziadosti o
NFP). Pokial’ obec predlozi poskytovatel'ovi na kontrolu dokumentaciuzo  zadavania
ZsNH, pri ktorej obstaravani nepostupoval podl'a pravidiel uvedenych v metodickom
pokyne, poskytovatel’ nepripusti vydavky vyplyvajuce z takéhoto verejného obstaravania
do financovania.

3) ZsNH pre tcely vol'by spravneho postupu zadavania zakazky v zavislosti od ich
predpokladanej hodnoty rozdel'uja na:
a) zékazky, ktorych PHZ je rovna, alebo vyssia ako 5 000 € (d’alej aj ,,zakazky nad
5000 €%);
b) zakazky, ktorych PHZ je niZSia ako 5 000 € a zaroven rovna alebo vyssia ako 1 000
€ (dalej aj ,,zakazky do 5 000 €%),
C) zakazky, ktorych PHZ je nizsia ako 1 000 € (d’alej aj ,,zakazky do 1000 €°).

Zakazky nad 5 000 €

1. V pripade zakaziek nad 5 000 EUR musi obec vykonat’ vSetky d’alej uvedené tkony,
ktoré  maja zabezpecit’ ziskanie ¢o najvyssicho po¢tu pisomnych ponuk na obstaranie
tovarov,  stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomnl ponuku sa poklada aj ponuka podana



elektronicky. Sucast'ou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujice kroky uchadzacov v
sulade s ¢asovym harmonogramom uvedenym vo vyzve na sut’az.

2. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle vyzvu na sutaz. Vo vyzve stanovi okrem
in¢ho  aj lehotu na predkladanie ponuk, ktord musi byt primerana predmetu zékazky, avSak
nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni (do lehoty sa nezapocitava den zverejnenia). Obec
je povinna zdokumentovat’ zverejnenie vyzvy na sut'az hodnovernym sposobom (napr.
printscreenom, z ktorého je zrejmi termin zverejnenia vyzvy na sutaz). Pokial’ obec
preukdzatel'ne nedisponuje vlastnym webovym sidlom, vyzvu na sut'az zverejni na inom
vhodnom webovom sidle, alebo v printovych médiach.

3. Vo vyzve na sut'az obec uvedie najmi svoju identifikaciu, jednozna¢nu a Gplnu
Specifikaciu predmetu zakazky opisanu nediskriminacnym spdsobom v sulade s § 10 ods. 2
a § 42 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani, podmienky ucasti (ak ich stanovuje),
predpokladand hodnotu zakazky (PHZ), podmienky realizacie zmluvy (najma lehotu
plnenia zmluvy a miesto dodania), kritéria na hodnotenie ponuk, presnu lehotu a adresu na
predkladanie ponuk.

4, Obec je povinna pri zaddvani zdkaziek nad 5 000 €, v ten isty den, ako zverejneni
vyzvuna  sutaz na svojom alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych
médiéach, zaslat’  e-mailom informaciu o zverejneni vyzvy na sit'az aj na osobitny e-
mailovy kontakt ~ CKO(centralny koordina¢ny organ): zakazkycko@vlada.gov.sk18.

S. Forma, rozsah a Struktara informacii, ktoré je obec povinna dodrzat’ a zaslat’ v prilohe
e-mailu na e-mailovy kontakt CKO uvedeny v odseku 4 tejto Casti, st uvedené v prilohach
jednotlivych vyziev. Tabulka zasielana CKO v ramci postupu zaddvania zdkaziek nad 5
000 €.

6. CKO informaciu od obce po jej doruceni povinne a bezodkladne zverejni na svojom
webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk. CKO nenesie zodpovednost’ za spravnost’ a
presnost’ takto predloZzenych tidajov a ani nevykonava overenie tychto tidajov.

7. Obec je povinna archivovat’ dokumenty preukazujlce zaslanie informécii o
zverejneni vyzvy na sutaz CKO.
8. V pripade, Ze obec nedodrZi povinnost’ zaslania informacie o zverejneni vyzvy na

sutaz  CKO v ten isty deni, ako zverejni vyzvu na sutaz alebo v printovych médiach a tto
informaciu zasle neskor aviak eite v lehote na predkladanie pontk, je povinna predizit
lehotu na predkladanie ponuk o dobu omeSkania zaslania informéacie na e-mailovy kontakt
CKO (informécia zaslana CKO uz bude obsahovat’ idaj so zohladnenim prediZenia lehoty
na predkladanie ponuk). O prediZeni lehoty na predkladanie pontik musi obec informovat’
potencialnych zaujemcov alebo uchddzacov rovnakym sposobom, akym oznamil zamer
zadat’ zékazku (napr. viditeIné zverejnenie zmeny vykonanej vo vyzve na sut'az na
webovom sidle obce alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach) a



zaroveii je obec povinna predizenie lehoty na predkladanie ponuk preukéazatelne oznamit
vSetkym oslovenym potencialnym doddvatel'om alebo zndmym zaujemcom. Takto
vykonany postup je povaZovany za splnenie oznamovacej povinnosti.

9. PredloZenie informéacie o zverejneni vyzvy na sutaz CKO podla ods. 4 tejto kapitoly
prirucky az po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk je povazované za nesplnenie
0znamovacej povinnosti.

10. Obec je povinnd sucasne so zverejnenim vyzvy na sutaz a zaslanim informécie o
tomto zverejneni CKO zaroven zaslat’ vyzvu na sut’az minimalne piatim potencialnym
dodavatelom. Oslovené subjekty musia byt’ opravnené dodavat’ tovar, poskytovat’
sluzbu, alebo uskuto¢nit’ pracu v rozsahu predmetu zédkazky (identifikacia prebieha najma
cez verejne dostupné informacie uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom
registri). V pripade, Ze obec vo vyzve na sut'az stanovi podmienky tcasti alebo osobitné
podmienky plnenia zmluvy, vybera subjekty, ktorym zasle vyzvu na stt'az aj s ohl'adom
na tieto skuto¢nosti, a to tak, aby oslovené subjekty tieto podmienky potencialne spiiiali, a
teda boli sposobilé dodat’ predmet zdkazky. Obec je povinné archivovat’ dokumenty, ktoré
preukazuju zaslanie vyzvy na sitaz minimalne 5 potencidlnym dodavatel'om (napr.
formou e-mailovej notifikacie — potvrdenie o odoslani, o prijati, resp. o precitani e-mailu).

11. Pokial’ obec nedodrzi povinnost’ zaslat’ vyzvu na stit'az piatim potencidlnym
dodavatel'om v ten isty defi ako o nej informuje CKO, je povinna prediZit' lehotu na
predkladanie ponuk, pri¢om postupuje obdobne ako je uvedené v bode 8.

12. Vo vynimo¢nych pripadoch mdze obec oslovit’ s vyzvou na sut'az aj menej ako piatich
potencialnych dodavatel'ov, pricom postup obce musi byt’ v takomto pripade riadne
zdovodneny a podloZeny (napr. jedine¢ny predmet zakazky, obmedzeny pocet

dodavatel'ov a pod.).

13.  Vyber uspesného uchadzaca prebicha na zaklade vyhodnotenia informacii a
dokumentécie predloZenej zaujemcami, pricom obec je povinna hodnotit’ ponuky v
sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento tcel vopred urcila.

14. Ak obec dodrZala vysSie uvedeny postup pri zadavani zakazky nad 5 000 € a napriek
tomu  mu nebola predlozena ziadna ponuka, je opravnena vyzvat’ na rokovanie jedného
alebo viacerych potencialnych dodavatel'ov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky.
Predmetom tychto rokovani nemoéze byt zmena predmetu zakazky (vratane zuzenia alebo
roz$irenia predmetu zékazky), iprava podmienok ucasti, podmienok realizécie zmluvy
ani kritérii na hodnotenie pontik uvedenych vo vyzve na sutaz. Z rokovania je obec
povinna vyhotovit zapis, sucCast'ou ktoré¢ho bude aj zdévodnenie vyberu potencidlnych
dodavatel'ov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

15.  Postup obce pri zadavani zakazky nad 5 000 EUR musi byt' zdokumentovany formou
zaznamu z prieskumu trhu, vratane jeho minimalnych naleZitosti



Zakazky do 5000 €

1. V pripade zakaziek do 5 000 €, nie je potrebné predlozZenie pisomnych ponuk, avSak
obec  musi zdovodnit’ vyber tspesného uchadzaca na zaklade prieskumu trhu. Prieskum
tthu  mdze byt vykonany r6znymi formami, napr. priamym oslovenim potencialnych
dodavatel'ov, ktori predlozia ponuku pisomne, e-mailom alebo faxom, alebo
identifikovanim ponuk prostrednictvom internetu, katalégov, cennikov a pod. (okrem
telefonického prieskumu). Prieskum trhu musi byt riadne zdokumentovany a musi byt’ z
neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu dodavatel’a.

2. Pri zadavani zakaziek do 5 000 €, je obec povinna oslovit” alebo identifikovat’
minimalne  piatich potencialnych dodavatel'ov (napr. prostrednictvom webovych stranok).
Osloveni  alebo identifikovani potencialni dodavatelia musia byt’ subjekty, ktoré st
opravnené  dodavat’ tovar, poskytovat’ sluzbu, alebo uskutocnit’ pracu v rozsahu predmetu
zakazky

(identifikacia prebieha najma cez verejne dostupné informécie uvedené v obchodnom
registri alebo Zivnostenskom registri).

3. Vyber dodéavatela prebieha na zdklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predloZenej zaujemcami, alebo informacii zistenymi inymi spdsobmi, ako je predlozZenie
ponuky (napr. udajmi na webovych sidlach potencialnych dodavatel'ov, informaciami
uvedenymi v katalégoch a cennikoch a pod.), priCom obec je povinna hodnotit’ ponuky v
sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento ucel urcila.

4, Vo vynimoc¢nych pripadoch moze obec oslovit’ alebo identifikovat’ aj menej ako
piatich  potencidlnych dodavatel'ov, pricom postup obce musi byt v tomto pripade riadne
zdévodnena a podlozend (napr. jedine¢ny predmet zadkazky, obmedzeny pocet dodavatel'ov
apod.).

5. Pri zdkazkach do 5 000 €, nie je prijimatel’ povinny zverejiiovat’ zadavanie takejto
zdkazky  na svojej webovej stranke, ani zasielat’ informaciu o zadavani takejto zakazky
CKOaani zasielat vyzvu na sutaz vybranym potencialnym dodavatel'om. Tymto nie je
dotknuta  povinnost’ obce dodrzat’ pri obstaravani zakazky do 5 000 €, zékladné principy
verejného  obstaravania, v zmysle 810 ods. 2 a §117 zakona o verejnom obstaravani.

6. Postup obce pri zadavani zdkazky do 5 000 €, musi byt zdokumentovana formou
zdznamu  z prieskumu trhu, vratane jeho minimalnych nalezitosti.

Zakazky do 1 000 €




Obec je povinna postupovat’ pri obstaravani zakazky do 1 000 € rovnakym sposobom, ako pri
obstardvani zakazky do 5 000 € s tym rozdielom, Ze pri tomto type zakaziek je obec povinna
oslovit’ alebo identifikovat’ minimalne troch potencialnych dodavatelov.

§ 8 Zaverecné ustanovenia

1) Navrh tohto vSeobecne zavazného nariadenia bol vyveseny na verejné pripomienkovanie

diia 05.11.2017 a zveseny dna 20.11.2017

2) Vseobecne zaviazné nariadenie bolo vyvesené na uradnej tabuli obce Pavlovce, dna

24.11.2017, a zvesené dna 11.12.2017

3) Toto vSeobecné zavdzné nariadenie nadobuda platnost’ a Gcinnost’ dia 01.01.2018

4) Toto VZN straca G¢innost’ diiom prijatia nového VZN .

Ing. Jozef KOCIS
starosta obce
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